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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-9  DEL DÍA 24  DEL MES DE OCTUBRE  DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de hacer revisión de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el proceso de puesta en marcha  

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

DIANA PATRICIA 
OSORIO 
GONZALEZ 

52.693.708 NA NA X VINOS DON 
LIZARD/BALART 
BEBIDAS Y 
ALIMENTOS 
ARTESANALES 

di.dianog@gmail.com 3008689058 NA PARTICIPACION VIRTUAL 

2 DERLY ANDREA 
PARRADO ACOSTA 

65631684 NA X  SENA/SBDC daparradoa@sena.edu.co 3185274554 NA PARTICIPACION VIRTUAL 
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ACTA No.09 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de asesoría de la empresa ID 80780 VINOS 
DON LIZARD en el proceso de puesta en marcha de Fondo Emprender 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué,  

24 DE OCTUBRE DE 2023 
HORA INICIO: 9:00 AM HORA 

FIN: 12:00 
AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://acortar.link/x100wJ 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO DE INDUSTRIA Y 
CONSTRUCCION 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Revisión de compromisos 

2. Estado avances del proyecto 

3. Actividades contractuales de la 89 a la 99 

4. Revisión de indicadores 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), 
con el fin de hacer revisión de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el 
proceso de puesta en marcha 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento. Se revisan 
los compromisos agendados en la última reunión y el avance en la ejecución del proyecto 
 
 

1. REVISION DE COMPROMISOS 
 

Compromiso Se cumplió (Si o 
No) 

Verificación en 
plataforma 

Observaciones 

Generar el contrato 
de gerente  

si si  

Solicitar pago de 
contador de los 
meses pendientes 

Si Si Se solicito mes 1 y 
2 y 3. Se pago el 
mes 1. Pendiente 
pago de 2 y 3.  

Actualizar la 
pestaña de 
producción ventas 

si si Actualizada al mes 
de junio 

Contabilidad a 30 
de mayo de 2023 

si si Contabilidad al 
mes de junio 
actualizada 
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2. Estado de avances del proyecto Actividades plan operativo 
 

Empleos  
 
 
En el acta anterior quedo estipulado que se tenía contratada la contadora desde el 1 de 
marzo de 2023. A la fecha este cargo tiene cuatro pagos aprobados por fiduciaria. Que 
corresponde al mes de marzo, abril y mayo, junio.  
 
Contrato gerente: El contrato gerente esta desde el 15 de junio de 2023.  
 
Los otros dos cargos correspondientes a operario e ingeniero de producción no se han 
generado. Estos se generarán una vez se tenga planta. Se recomienda generar estos 
empleos en octubre de 2023 para que alcances a tener el tiempo requerido para 
validación del cargo que es 4 meses y 1 día  
 
Actividad 1. Lugar de operaciones arriendos 
 
Arriendo: el contrato de arriendo esta por un valor mensual de $500.000. Con recursos 
Fondo Emprender se solicitarán 4 meses. Se han solicitado 3 meses y ya se han 
cancelado.  
 
Actividad 2. Adecuaciones: para esta actividad tienen $15.500.000, la empresaria ha 
decidido gestionar estos recursos para compra de materiales y ella asumirá el pago de 
mano de obra. Este dinero ya se gestiono y se cancelo el 19 de julio de 2023 al proveedor 
skl driwall SAS nit  
A continuación, se relaciona los materiales que debe entregar el proveedor 
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Estos elementos aun no han sido entregados a la empresa, se recomienda solicitar la 
entrega cuanto antes y levantar acta de recibo a satisfacción e iniciar obra. Se tiene una 
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póliza con cobertura de 4,650,000.00 hasta el 27 de octubre de 2023. Se tiene la siguiente 
garantía: el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato no. 003 de suministro 
de bienes cuyo objeto es: suministrar materiales de construcción para adecuaciones de 
planta de la empresa balart bebidas y alimentos artesanales de Colombia s.a.s. No se 
adjunta contrato para este avance, sin embargo, fue aprobado por el interventor y 
consignado el dinero al proveedor.  
 
Este mismo proveedor es el proveedor de la maquinaria.  
 
 
Actividad 3. Maquinaria y equipo 
 
Para esta actividad se realizo en el mes de junio avance para la compra de la maquina 
despalilladora con bomba motor 2.5 HP referencia 19. Esta compra es por 30 millones, 
se realiza un primer avance por el 50% el dinero está en fiducia desde el 18 de julio de 
2023. El proveedor de la maquinaria es la misma empresa de los materiales para 
adecuaciones. La empresaria informa que el proveedor se encuentra en España a la 
espera de recibir el dinero para hacer la gestión de compra de la maquina y enviarla a 
Colombia. Se plantea por parte de la empresaria la posibilidad de usar el dinero 
consignado por concepto de materiales de adecuación para comprar la máquina, pero se 
le informa que el dinero consignado al proveedor para un rubro debe ser ejecutado en 
ese rubro. De igual manera una vez el proveedor reciba el dinero de la maquina debe 
garantizar la compra y entrega del mismo. 
 
Actividad 4. Dotaciones, manual de seguridad industrial y seguro todo riesgo 
 
Esta actividad aún no ha adelantado ningún trámite. Total, dinero en esta actividad 
$3.000.000.  
 
Actividad 5 muebles y enseres 
 
Aun no tiene ningún avance esta actividad. Total, dinero esta actividad $1.000.000 
 
Actividad 6 Materia prima e insumos 
 
Aun no tiene ningún avance esta actividad. Total, dinero en esta actividad $6.312.906. Se 
contempla trasladar estos recursos para la actividad maquinaria ya que la empresaria 
manifiesta que la compra de la materia prima la pueden asumir con recursos propios.  
 
Actividad 7 Publicidad  
 
 Aun no se tienen avances en esta actividad. Total, dinero en esta actividad tenían 
$4,040.001, se solicito el traslado para la actividad software contable por valor de 
$1.277.280. En esta actividad tienen $2.762.721 para cumplir con los compromisos de 
publicidad 
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Actividad 8 Invima: este trámite se ha gestionado desde el inicio, solicitando asesoría 
de expertos en el tema. Se ha tenido visita desde el mes 1 del instructor técnico del Centro 
Agropecuario la Granja Harrison Moreno, quien ha asesorado con total conocimiento en 
el tema la empresa para evitar contratiempos. Se ha realizado plano de planta según 
requerimiento de la normatividad. En ese mismo orden de ideas, la empresaria ha 
realizado gestión alterna con otros expertos ajenos al SENA y han encontrado como 
alternativa al proceso de trámites ante INVIMA, realizar la maquila de sus productos por 
medio de otra planta certificada quien puede solicitar nuevos registros sanitarios de 
licores a nombre de otro propietario y una vez se cuente con la plata de Vinos Balart 
certificada por INVIMA se hará el traspaso de estos registros. Este procedimiento se 
consultó con el ingeniero Harrison quien manifestó que se puede hacer sin ningún 
problema y se gana tiempo en el trámite. Adicional, se pueden ir generando ventas.  
 
 
Total, recursos en esta actividad $7.900.000. Se traslado de esta actividad $3.794.283 
para maquinaria.  
En plataforma les queda  $4.105.717.  
 
 
Actividades 89 a la 90 
 
89) aportes del emprendedor 
 
Para validación de aportes por parte de la emprendedora se requiere que la empresaria 
suministre los siguientes documentos para poder hacer el respectivo informe de 
validación 

 
- Estados financieros  
- Soporte de traspaso de los bienes a nombre de la empresa 
- Cámara de comercio con evidencia de aporte suscrito y pagado 
- Cotizaciones y/o facturas donde se evidencie el valor del bien. Pueden ser digitales 
- Registro fotográfico 
- Certificado de contador con el aporte realizado a la empresa 

Todo lo anterior en un documento Word.  
 
Nota: no dejar este trámite para el último mes.  
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90) actas de seguimiento técnico operativo 
 

Se tienen las siguientes actas de seguimiento técnico a la fecha 
 

No. DE ACTA FECHA MES EN PLATAFORMA OBJETO 

1 21 de febrero de 2023 1 Primera asesoría en el proceso de 
ejecución 
 

2 15 de marzo de 2023 No se observa en plataforma Seguimiento operativo   

3 25 de abril de 2023 3 Realizar seguimiento al proceso 
de interventoría 
 

4 15 de mayo de 2023 No se observa en plataforma Realizar seguimiento al proceso 
de interventoría 
 

5 14 de junio de 2023  Realizar seguimiento al proceso 
de interventoría  

    

    

    

    

    

    

    

 
 
91) informes para el interventor 
 
Se observan en plataforma cargados los informes de enero-febrero y marzo-abril 
aprobados por interventoría. Queda pendiente cargar el informe de interventoría del mes 
de mayo y junio.  
 
92) contrato de prenda 
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Se tiene cargado el contrato de garantías mobiliarias.  
 
93) Información tributaria 
 
Durante cada mes, de enero a mayo se observa la certificación de impuestos emitida por 
el contador de no obligatoriedad a la fecha de impuestos tributarios. En plataforma se 
observan cargados del mes 1 al 6 respectivamente.  
 
 
94) Evidencia comercialización  
 
No se observa movimiento en esta actividad. Por esta actividad se pueden cargar 
evidencias de la oferta que se realice del producto en ruedas de negocio, visitas 
comerciales, participación en ferias donde se registren datos de potenciales clientes, 
evidencia de pagos a medios radiales, televisión, medios impresos, redes sociales. En 
definitivo, todo lo que sean acciones propias de comercialización del producto.  
 
 
95) Publicidad de logos 
 
 Se adjunta informe con publicidad de logos en ferias, redes, pendón.  
 
96) Evidencia eventos de mercadeo 
 
Se observa cargado el informe con la evidencia de los siguientes eventos de mercadeo. 
Participación en ferias, redes sociales, pendón y publicidad con influenciadores. 
 
Adecuaciones: Se están realizando las respectivas cotizaciones para solicitar este 
avance. Recomendable verificar Rut y Cámara de comercio para validar idoneidad del 
proveedor elegido.  
 
97) contrapartidas 
 
Se realizo una contrapartida el 17 de julio de 2023. Una vez se tengan al menos dos 
contrapartidas se tramitará aval por parte de la subdirección 
 
98) contabilidad  
 
Se registra contabilidad en plataforma hasta el 30 de junio de 2023. Se observan los 
siguientes estados financieros: 
 

- Estado de situación financiera a junio de 2023 
- Estado de resultados a junio de 2023 
- Libro diario a junio de 2023 
- Libro mayo a junio de 2023 
- Movimiento bancario a junio de 2023 
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- Conciliaciones bancarias a junio de 2023 
- Libro auxiliar acumulado a junio de 2023 
- Libro auxiliar por movimiento a junio de 2023 
- Certificado de inventarios a junio de 2023 

 
 
 
99) documentos legales 
 
Por esta actividad se han cargado los siguientes documentos  
 

Documento  FECHA MES EN PLATAFORMA 

Anexo Carta Instrucciones 3 de marzo de 2023 1 

Anexo Contrapartida. 3 de marzo de 2023 1 

Anexo Pagare 3 de marzo de 2023 1 

Contrato de Cooperación Firmas 
Completas 

3 de marzo de 2023 1 

Contrato de Garantía Mobiliaria 3 de marzo de 2023 1 

Guía Envió Documentos 3 de marzo de 2023 1 

ACTO CONSTITUTIVO BALART 
SAS. 

14 de marzo de 2023 1 

Acta de Inicio 3 de marzo de 2023 1 

Autorización DSE Balart 
 

22 de marzo de 2023 1 

Autorización FE Balart 
 

22 de marzo de 2023 1 

CERTIFICACION BANCARIA 
BALART SAS. 

14 de marzo de 2023 1 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y 
REPRESENTACION LEGAL BALART 
SAS 

14 de marzo de 2023 1 

Libro Accionistas con información 
del accionista diligenciad 

23 de marzo de 2023 1 

PRIMERA PAGINA LIBRO DE 
ACCIONISTAS BALART. 

14 de marzo de 2023 1 

PRIMERA PAGINA LIBRO DE 
ACTAS BALART 

14 de marzo de 2023 1 

Rut Actualizado Balart 
 

23 de marzo de 2023 1 

RUT DIANA OSORIO 2023 3 de marzo de 2023 1 

RUT BALART CON 
RESPONSABILIDAD FACT ELECT 
52 

16 de marzo de 2023 1 

   

 
REGISTRO DE MARCA 
 
Para esta actividad no se deja dinero en el plan operativo, pero se requiere un recurso 
para traspasar la marca de persona natural a persona jurídica. Se sugiere comentar al 
interventor para crear la actividad y trasladar el dinero que se requiere de la actividad 
muebles y enseres.  
 
INFORME DE PRODUCCION Y VENTAS 
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Se encuentra al día en plataforma hasta el mes de junio.  
 

CONCLUSIONES 
Se realiza reunión de acompañamiento de puesta en marcha de la empresa en etapa de 
ejecución FE. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Contabilidad, producción y ventas de julio  Empresaria  16 de 
agosto de 
2023 

 
Informe de interventor mayo junio 

Empresaria  16 agosto 
de 2023 

Acta con aportes del emprendedor según 
recomendación 

Empresaria  Pendiente  

   
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 
 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

 
 


